附件2：
	2019年北京地区会计师事务所内部培训工作进度表

	时间
	2019年5月25日前
	2019年1月1日至2019年12月20日
	[bookmark: _GoBack]2019年12月20日24时前
	2019年12月21日至2019年12月27日

	操作
系统
	中注协系统行业管理信息系统上传培训计划
	有序举办内部培训并及时上报北京注协事务所培训班上报系统
	北京注协系统数据审核
	从北京注协事务所培训班上报系统导出全年培训数据，并上传至中注协行业管理信息系统

	工作事项
	登陆“中注协行业管理信息系统”上传本所2019年培训计划。
	1.各内部培训事务所请于举办内部培训前一周告知北京注协继续教育部。                     
2.严格按照提前一个星期建班，培训结束后15日内上报培训结果的时间要求，上报培训数据。                         
3.2019年年底不再要求上交纸质培训材料，事务所在“北京注协专题培训班报名系统--事务所培训班上报”系统上报的培训数据将作为唯一可查证培训依据，请各事务所务必及时、真实、准确上报各期培训班数据。(由于上报不及时导致的学时记录不完整，各事务所自行承担责任）
4.2019年年底原则上不需要上交纸质培训材料，但需要开具学时证明的人员，需携带本人参加培训的纸质材料（课程表、签到表、教师讲义、试卷、成绩单等），到协会继续教育部办理。

	协会审核通过各内部培训资格事务所在“北京注协专题培训班报名系统--事务所培训班上报”的培训数据。数据经协会审核后，事务所将无权限更改，如有信息错误请联系北京注协继续教育部。
	1.在“北京注协专题培训班报名系统--事务所培训班上报”中点击“上报中注协”按钮，系统按中注协上报模板自动生成，你们所全年培训数据的汇总。（备注：只有北京注协审核通过事务所上报的培训数据后，事务所方可点击“上报中注协”按钮）。
2.北京注协审核通过后，你所培训信息仍有错误，请与北京注协继续教育部联系。
3.登陆“中注协行业管理信息系统”建立唯一一个“XX会计师事务所2019年内部培训班”并上传事务所全年培训数据（从“北京注协专题培训班报名系统--事务所培训班上报”中导出的数据）



