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1.1. [bookmark: _Toc24352][bookmark: _Toc324363661][bookmark: _Toc324363800][bookmark: _Toc324877839][bookmark: _Toc324363728][bookmark: _Toc324363986]事务所
1.1.1. [bookmark: _Toc27464]继续教育（执业）
1.1.1.1. [bookmark: _Toc23274]培训制度查询
点击“培训制度查询”按钮，打开图 1.1-1 培训制度查询页面，输入查询条件，查询出相应培训制度信息。点击查看按钮，可以查看培训制度详细信息。
[image: ]
[bookmark: _Ref2131]图 1.1-1 培训制度查询页面
1.1.1.2. [bookmark: _Toc324363988][bookmark: _Toc324877841][bookmark: _Toc6944]培训计划管理
点击“培训计划管理”按钮，打开图 1.1-2 培训计划页面，输入查询条件，查询出相应培训计划信息。点击查看按钮，可以查看培训计划详细信息。
[image: ]
[bookmark: _Ref23736]图 1.1-2 培训计划页面
1. 新增培训计划
点击“[image: ]”，打开图 1.1-3 培训计划新建页面，填写计划名称、文号、发布日期、计划内容后，上传附件，点击“[image: ]”，即可新增培训计划。
[image: ]
[bookmark: _Ref23860]图 1.1-3 培训计划新建页面
2. 修改培训计划
选中需要修改的培训计划，点击“[image: ]”，即可修改该培训计划里面的具体内容。事务所用户只能修改本所创建的培训计划。
3. 删除培训计划
选中需要删除的培训计划，点击“[image: ]”，即可删除该培训计划。事务所用户只能删除本所创建的培训计划。
4. 查看培训计划
选中需要查看的培训计划，点击“[image: ]”，即可查看该培训计划的详细内容。
1.1.1.3. [bookmark: _Toc2779]师资管理
功能与中注协功能相同，详见中注协继续教育（执业）师资管理。
1.1.1.4. [bookmark: _Toc20868][bookmark: _Toc324877844][bookmark: _Toc324363991]培训班管理
具有培训资格的事务所可以创建培训班。
点击“培训班管理”按钮，打开图 1.1-4 培训班管理页面，输入查询条件，查询出相应培训班信息。点击“导出”按钮，能够导出培训班列表。
[image: ]
[bookmark: _Ref23912]图 1.1-4 培训班管理页面
1. 新增培训班
点击“[image: ]”，打开图 1.1-5 培训班新建页面，填写培训班年度、培训班名称、培训对象、报名开始日期、报名结束日期、培训开始日期、培训结束日期、培训地点、教师信息、最大报名人数、培训人数、最大年龄限制、培训课时、班主任姓名、实施单位名称、培训班类型、培训主题、培训内容、备注后，上传附件，点击“[image: ]”，即可新增培训班。

[image: ]
[bookmark: _Ref23951]图 1.1-5 培训班新建页面
2. 修改培训班
选中需要修改的培训班，点击“[image: ]”，即可修改该培训班里面的具体内容。
3. 删除培训班
选中需要删除的培训班，点击“[image: ]”，即可删除该培训班。
4. 查看培训班
选中需要查看的培训班，点击“[image: ]”，即可查看该培训班的详细内容。
1.1.1.5. [bookmark: _Toc324877843][bookmark: _Toc1838][bookmark: _Toc324363990]培训班报名
事务所可在培训班报名模块报名中注协下发及本省注协新建的培训班。点击“培训班报名”页签，打开图 1.1-6 培训班报名页面。输入查询条件，能够查询相应培训班信息。点击培训班名称，可以查看培训班详细信息。
[image: ]
[bookmark: _Ref24020]图 1.1-6 培训班报名页面
点击想要报名的培训班后方的“报名”按钮，打开图 1.1-7 学员报名页面，选择本所注师，填写相应信息，点击“报名”，完成报名操作。
[image: ]
[bookmark: _Ref24059]图 1.1-7 学员报名页面

选择一家培训班，点击“本所学员”按钮，在弹出页中可以查看本所在此培训班的报名情况。若报名信息未确认，则可以直接进行“修改”、“删除”报名信息操作。点击“申请变动确认情况”，打开图 1.1-8 本所学员页面。若报名信息已由省注协确认，则点击 “修改”、“删除”报名信息操作时不能立即生效，需要省注协确认后才能生效。点击“返回”按钮系统返回“培训班报名”页面。
[image: ]
[bookmark: _Ref24125]图 1.1-8 本所学员页面
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