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1 系统简介
北京注册会计师协会（以下简称协会）为加强北京地区注册会计师行业继续教育工作服务和管理，开发建设了“北京注册会计师协会会计师事务所培训管理系统”。通过本系统可以实现：查询本事务所学员在北京注协培训网的学习情况、管理本机构其他从业人员及学习情况、接收协会下发的通知通告、报名协会举办的培训班等功能。
2 系统登录

系统登录地址：https://www.bicpaedu.com/kjadmin
用户名和密码与原“北京注册会计师协会CPA专题培训班报名系统”一致。如未登录过原系统，用户名为：P+会计师事务所编号，初始密码为：会计师事务所编号后六位。【首次登录后需修改密码】

3 信息查询
“信息查询”包含事务所培训概况、学员年度学时、学员学时明细、消息中心等功能。为事务所管理人员提供本所学员的情况查询以及查阅协会发送的通知通告等信息。

3.1 事务所培训概况

成功登录后，选择左侧菜单“信息查询 -> 事务所培训概况 -> 查询”，可以看到事务所的年度培训总体情况。
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如图可以查看本所学员历年在培训网的学习情况，包括：学员类型、参与学习的人数、通过人数等。如需要了解以往年度情况，可以切换年度后查询。
3.2 学员年度学时

左侧菜单“信息查询 -> 学员年度学时 -> 查询”，可以查看本所学员年度的学时获取情况。
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如图，可以切换查询条件查询不同条件下本所学员的学时获取情况，包括已获学时、有效学时、面授学时、思政学时、职业道德学时等。

点击已获学时可以查看个人学时明细信息，如图：
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3.3 学员学时明细

左侧菜单“信息查询 -> 学员学时明细 -> 查询”，可以查看学员学习课程的明细信息。
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如图，根据需要可以根据人员类型、课程名称、课程分类等条件进行筛选。

需要导出学时明细信息，可在设定好条件后点“导出”按钮便可以将数据导出到Excel。
3.4 消息中心
消息中心用来接收协会下发的各类通知公告及其他信息，包括年度培训计划、培训班的开班通知等。

左侧菜单“信息查询 -> 消息中心”，可以查看本所收到的通知公告等信息。
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点击消息标题可以查看消息详细内容。

登录后如果“信息查询”菜单有红色的小点表示有未读的信息。如下图：
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遇到此种情况请及时查看相关信息。全部信息已读后小红点会自动消失。
4 CPA专题培训

本系统集成了原“北京注册会计师协会CPA专题培训班报名系统”，相关操作在本模块下操作。
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4.1 培训班报名
左侧菜单“CPA专题培训 -> 协会培训班报名”，显示培训班列表。

[image: image8.png]20e5-1127

2025-11-20 00:00

F2025-05-07

F2025-05-02 23:59

165FTSHARS01)

oS HE AR B RSEIRVIVE o | g | e JeE = ®
S IR A R S TRIVE wo | Do | e, |WREDERRAT CREERmAESNG | o #®
Ebm hE - AT g o e | s o S - .
BT LS BT S BRI 260 ;x:};fj‘ ;Zégg:ﬁ”y; JEETLHE P ®
DEEH EEEME MR ES BRI a0 ;Zégg;ﬁjﬂ ;Zégg;ﬁf;s; 107 ®
FCEERSITRESERINE G 16.0 ;x:ﬁ;ﬂ gzszs‘jf‘;”;”gg 23 ®
HETBERERE I (KA B o o067 | 20600 000 5 - .
I Fos0o-lo | Eows-06-13 23:59 m
ST S L5 S WAV EE T i e IR [ #®
SR X3 s | Boremen s L REEATERENT S ®
CUTHSHE RS RLSAR a0 sl il Laousch PRGSIRTEIA | #®
MEEAFLSRIE 160 20 000 2025 0421 00:00 AT SRR O5; 164 #®





1、报名操作

1）报名。在培训班列表中选择当前在报名期间且未报满的培训班，点击右侧的“报名”。
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打开本所报名列表，点击“增加”录入新的报名人员信息。
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2）报名人员信息。
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报名信息页

[image: image12.png]KB © wmein O Hip RS | w2001

#E 7l * OB ®x

. 1 REE:

W [BEE v OEEERs, BRESE 2. BEER e FeRERAK)
BRAR AR * ML (FAEER) -

#iE:

MR RE SIS LGRS, SRR N .




如上图所示，填写报名信息时请先选择人员类型，如果为注册会计师则必须填写证书号，填写后姓名、性别等信息会自动带出；如果不是注册会计师则不要填写证书号，按要求填写其他信息即可。

3）提交报名信息。

填写完整信息后点“提交”完成人员报名信息的填写工作。提交后可连续增加报名人员。

如果培训班的培训对象为注册会计师，则其他人员信息无法提交，系统会给出提示“该培训班只允许注册会计师报名”的提示信息。

2、查看培训班介绍信息

在培训班列表点击培训班名称可以查看培训班介绍信息。
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3、查看本所报名情况

如果要查看本所某培训班报名情况，在培训班列表中点“本单位已报人数”中点人数，可以看到当前培训班中本所已报人员列表。
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本所已报名人员名单。
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报名状态：未审核、审核通过、审核未通过。

培训状态说明：尚未参加培训、合格、不合格。
4.2 讲义下载

左侧菜单“CPA专题培训 ->  协会培训班讲义下载”，显示培训班列表。点击对应的培训班右侧“资料下载”进入资料下载列表。
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在资料下载列表点击右侧“下载”。
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5 事务所内部培训

对于具有内培资格的事务所还可到“事务所内部培训”模块，完成内部培训信息管理和上报等工作。
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6 系统管理
系统管理菜单下目前主要是用于事务所管理员修改密码功能。
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为确保系统的安全性，建议首次登录系统后及时修改默认密码，并定期修改密码。

